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A prorrogagdo é a continuacdo do TCE, ou seja, do contrato de
estdgio, e também deve ser de 06 meses (salvo casos especiticos).
Para a prorrogacdo, a Unidade Contratante deverd utilizar o
documento SEI Aditivo Termo de Estagio Interno Nao Obrigatério no
processo SEl de contratacdo do estagidrio. N&o utilizar Documento
Modelo de documento anterior, pois pode haver algum dado
atualizado. Sempre utilizar a opgdo ”Nenﬁum". Ndo hd prorrogacdo
automdtica, devendo sempre ser enviado o aditivo.

Também no Aditivo, deve ser informado o recesso de 15 dias (corridos),
direito do estagidrio apds completar os 06 meses de contrato, ndo
sendo possivel o usufruto anterior, devendo ser usufruido dentro do
novo periodo de 06 meses.

Tanto a prorrogagdo quando o recesso devem ser preenchidos no item
3. DADOS DO ESTAGIO do Aditivo.
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O inicio da prorrogacdo deve ser sempre no dia posterior ao término
do contrato anterior, portanto, ndo havendo intervalo entre um
contrato e outro, mesmo sendo sdbado, domingo ou feriado, e
segue a mesma regra que a contratagdo, exceto em relacdo a data
de inicio. Seguem exemplos:

CONTRATO ANTERIOR PRORROGACAO
TERMINO

-

INiCIO TERMINO EXEMPLOS

0] 01/02 a 31/07

28 ou 29 (fevereiro), 30 ou 31

28 ou 29 (fevereiro), 30 ou 31

02/02 a 01/08

05/02 02/0%

0

(@]



ESTAGIO INTERNO A
NAO OBRIGATORIO PARA
PRORROGACAO

PRORROGACAO
O recesso de 15 dias (corridos, incluindo sdbado, domingo ou
feriado) é obrigatério. Por se tratar de uma previsdo, caso

necessdrio, o periodo de recesso pode ser alterado, mediante envio
de oficio no processo SEl do estagidrio.

Conforme informado na CLAUSULA QUARTA do Aditivo, alteragdes
ndo contempladas no aditivo devem ser realizadas no processo SEl
do estagidrio, sem abertura de novo processo ou por outro meio.

Apds preenchido, o aditivo de ser assinado por todas as partes,
inclusive o estudante, pelo SEI.
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No caso do estudante, a assinatura serd como usudario externo.
Caso o estudante ainda ndo tenha cadastro como usudrio externo,
o mesmo deve:
e acessar https://ufu.br/sei e clicar em Usudrio Externo
(Peticionamento) para se cadastrar;
* em caso de duvidas, entrar em contato com o Setor de
Protocolo (SEPRQO), conforme contatos informados em Canais
de atendimento.

Importante que esse cadastro seja solicitado o quanto antes, pois
ndo é instantGneo e depende de andlise de documentos pelo
SEPRO.


https://ufu.br/sei
https://ufu.br/acontece/2017/08/lista-de-atendimento-sobre-o-sei-ufu
https://ufu.br/acontece/2017/08/lista-de-atendimento-sobre-o-sei-ufu
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Apds o Aditivo devidamente preenchido e assinado por todas as
partes, deve ser disaponibilizodo para assinatura da DIFDI e, em
seguida, o processo deve ser tramitado para a unidade DIFDI.

Para informagdes sobre a disponibilizagdo de assinaturas, acessar
Manuais e Orienta¢&es sobre o SEI-UFU.

Caso o estagidrio ndo consiga registrar o ponto no SouGov, o
mesmo deve entrar em contato com a Divisdo de Movimentagdo e
Registro (DIMOR) para orientagdes.



https://ufu.br/sei#manuais-e-orientacoes-sobre-o-sei-ufu
https://progep.ufu.br/unidades-organizacionais/divisao/divisao-de-movimentacao-e-registro
https://progep.ufu.br/unidades-organizacionais/divisao/divisao-de-movimentacao-e-registro

ESTAGIO INTERNO NAO OBRIGATORIO

PARA MAIORES INFORMA§6ES:

R Telefone: 3291-8984 (08h-12h e 13h-17h)
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